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KEPZESI PROGRAM

1. A képzési program alapadatai

sk,

Képzés megnevezése:

Microsoft Excel alkalmazas halado

geae

A képzés célja:

Napjainkban az irodai szoftverek ismerete mar elengedhetetlen
mind a magdnéletben, mind a munkaerépiacon. A Microsoft Excel
haszndlata megkonnyiti és hatékonyabba teszi a munkavégzést.

A kepzés célja, hogy a képzéshen résztvevd mar meglévs Excel
tuddsara épitve elsajatitsa a Microsoft Excel alkalmazas haladé szintdi
hasznélatat.

A képzés gyakorlati jellegdi, az uzleti-pénziigyi teriiletekbdl vett
egyszer(ibb gyakorlati példdk megolddsin keresztiil ismeri meg a
felhaszndlé a mindennapi munkdjdhoz  szikséges specialis
ismereteket, mint a fliggvények egymaésba agyazdsa, kétdimenzids
keresés, szoveg és datum fliggvények egymasha &gyazdsa,
kimutatasok felépitése, két tengelyes diagramok létrehozésa,
egymasra épilé dinamikus listak létrehozdsa, makrék alapszintd
hasznalata.

A képzés elvégzésével a képzésben résztvevd képes lesz énalléan a
munkajahoz sziikséges programozast nem igényl6 Uzleti Excel
képességek alkalmazasdra, adatainak alap szintd automatizalasara.
A képzés célja tovabbd, hogy a képzésben résztvevd, aki mar
hasznalja az Excelt, akdr napi szinten tobb érat dsszetett feladatokra,
képes legyen o©nalléan specidlis, akar nagyméretli adatainak
kezelésére, védelmére és automatizaldsira, tovabba vizualis
megjelenitésére,

ALES

A képzés célcsoportja:

A képzés célcsoportja a tankotelezettségi kort betdltétt irodai
alkalmazasok irdnt érdeklédsk, akiket érdekel a Microsoft Excel
alkalmazas mélyebb szint(i hasznalata, vagy a munkajuk soran napi
szinten mar tobb 6rat az Excel ®sszetett, komplex feladatainak
végzésével tdltik és szeretnék a munkdjukhoz sziikséges
bonyolultabb haladé szint(i adatkezelési ismereteket elsajatitani.

1.4.

Osszes 6raszéma:

16 tandra

L5t

A képzés sordn megszerezhetd
kompetencidk:

A képzésben résztvevé a képzés eredményes elvégzésével képes
lesz:

-6nalléan magas szinten, magabiztosan hasznalni a Microsoft Excel
alkalmazast,

-specialis formdzasi lehet8ségek kiaknazasara,
-adatainak egyszer(i és gyors bevitelére, rogzitésére és
szerkesztésére,

-tébbszintl és dinamikus listdk szerkesztésére,
-nagyméret(i adattablak kezelésére, szerkesztésére,
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-adatvédelmi funkcidk felhasznéldsaval, adatainak beviteli
korldtozasara, védelmére,

-adatainak alapszint(i automatizaldsara, programozast nem igényld
makrék hasznalatéra,

-az elkésziilt adattablakat vizualisan megjeleniteni, prezentdlni,
-PIVOT segitségével onalléan kimutatdsokat késziteni, szerkeszteni,

-haladé szint( diagramtipusok alkalmazasara, tébb tengelyes
diagramok készitésére.

2. A képzésbe val6 bekapcsolddas és részvétel feltételei

207 Iskolai végzettség:
2.2 Szakmai elGképzettség, A Microsoft Excel alkalmazds kozépszintl ismeretekkel
végzettség: megszerezhet§ kompetencidk megléte a végzettségrél sz6lé

tandsitvannyal, vagy ennek hidnyaban, a képzé 4ltal szervezett
elézetes szintfelmérg vizsga sikeres teljesitésével bizonyitottan.

2:3. Szakmai gyakorlat: nem szlikséges

24, Egészségligyi alkalmassag: nem sziikséges

2.5 El6zetesen elvdrt ismeretek: irés- és olvasdskészség, magyar nyelven, melyet a Képzésben
résztvevd a felnéttképzési szerzdés értelmezésével, kitdltésével és
aldirdsaval bizonyit.
Microsoft Excel magabiztos haszndlata, mely tuddsmérésére
oOsszedllitott kérdéssor legaldbb 60 %-os teljesitése szlikséges, a
tesztsor méri a Microsoft Excel, valamint a szadmitdstechnikai
ismeretek meglétét.

P Egyéb feltételek: Minden résztvevével az Fktv. (a felnbttképzésrél szolé 2013. évi

LXXVIL. torvény és végrehajtasi rendelete a 11/2020. (1. 7.) Korm.
rendelet) dltal meghatdrozott tartalmu felnéttképzési szerz8dést kell
kétni.

Az esetlegesen kordbban megszerzett el8zetes tudds mérését képzé
intézmény az Fktv. és egyéb vonatkozd jogszabaly el6irdsai szerint
igény esetén biztositja, a felnttképzési szerz6désben ez, tovabbd az
esetleges el6zetesen megszerzett tudds beszamitasa is feltiintetésre
kerdl.

Tamogatott képzések esetén a tdmogatdsi szerzédésben és/vagy
egylttmikédési megallapodasban, munkaltatéi megrendelés esetén
a megrendelGvel k&tott szolgaltatasi szerz6désben tovabbi feltételek
szerepelhetnek. Ezen szerzédésekben szerepl§ eltérd (pl. 20%)
megengedett hidnyzds esetén a tdmogatasi szerzédésben foglalt
megengedett hidnyzds az irdnyado.
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2.7. Részvétel kdvetésének médja:

A Képz6 dltal vezetett a résztvevék hianyzdsait dokumentslé haladdsi
napld, valamint a Képzésben résztvevs jelenlétét igazold dokumentum.

A haladdsi naplé az egységes dokumentum naprakész adatokat
tartalmazg, folyamatosan vezetett része, amely tartalmazza:
a) kontaktérés foglalkozas esetén:
aa) megtartasanak idépontjat,
ab) témdjanak megjelslését és rovid lefrasat,
ac) oktatéjanak nevét és aldirasat,
ad) képzésen beliili 6raja sorszamanak megjeldlését,
ae) résztvevéinek aldirasaval ellitott jelenléti ivet,
b) nem kontaktdras foglalkozas esetén:
ba) teljes id6tartamat,
bb) témajdnak megjelslését és rovid leirdsat,
bc) résztvevéjének nevét,
c) a képzés befejezésének datumit.

Keépzési jelenlétet igazold dokumentum, amely lehet:

a) a tdvolmaradé résztvevék név és Graszam szerinti sszesitése,

b) kontaktdras foglalkozds esetén a képzésben résztvevéd alairasival
ellatott jelenléti iv,

¢) a képzésben résztvevével elektronikus Gton folytatott szakmai
felkészitést, ellendrzést igazolé dokumentumok.

Fentiekre vonatkozé jogszabdlyvdltozds esetén a képzési program alapjén
inditott képzés megkezdésének idépontjaban hatdlyos rendelkezések az

irdnyaddk. J

3.  Tervezett képzési idé
345 A képzés draszama: 16 _[
391 Megengedett hidnyzas A maximdlisan megengedett hidnyzds a képzés dsszéraszamanak 20 %-a
mértéke: lehet, maximum 3 éra.
(A felnéttképzési szerzédés azonnali hatdllyal felmondhats, ha a
képzésben részt vevé személy a kontaktdrékrdl o képzési programban
meghatdrozott idénél tobbet mulasztott. )
4. A képzés tananyagegységei
A képzés tananyagegységeinek megnevezése:* Oraszama: —]
4.1. | Microsoft Excel adatok haladé szint(i kezelése és védelme 10
4.2, Microsoft Excel automatizalds, makrék hasznalata 2
BB. Microsoft Excel adatok kimutatasanak készitése, vizudlis megjelenitése 4
! A sorok széma bévithets. ~ (
“ ! él
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4.1. Tananyagegység?

4.1.1. Megnevezése:? Microsoft Excel adatok haladé szint( kezelése és védelme
412. | Célja: : A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd képes legyen
tablazatanak adatokkal valé gyors feltéltésére, valamint hatékonyan
akar nagyméret( adatok specidlis régzitésére, kezelésére,
A képzésben résztvevd a tananyagegység elsajatitasdval megismerje
a haladd szintli specidlis szerkesztési modokat, tébb tablizat
kezelésének lehet8ségeit, adateszkdzok hasznalatat. Tovébba célja,
hogy az alkalmazott adatvédelmi funkciok segitségével képessé
véljon egyes adatok beviteli korlatozasdra, tisztitdsira, tabldzatanak
magas szint(i védelmének bedllitisaira.
4.13. Megvalbsitasa soran alkalmazott | Frontalis oktatds, az oktaté/mentor 3ltal felligyelt egyéni- és
munkaformak: csoportmunka, 6néllé egyéni- és csoportmunka, tavoktatas, valds
idej(i online jelenléti munkaforma
4.1.4. Megvalbsitdsa soradn alkalmazott El6adas, online/digitdlis eléadas, magyarazat, szemléltetés,
képzési modszerek: workshop, gyakorlat, megbeszélés, egyiittes és 6nalls tananyag
feldolgozas, 6nallé tanulés, online tananyagok feldolgozdsa
4.15. | Oraszéma: 10
4.1.6. | Beszamithato éraszama:* 4
4.1.7. | Atananyagegység elvégzéséré|
52016 igazolds kiaddsanak A tananyagegység elvégzésérél kiilon igazolas nem keril kidllitasra.
feltétele(i):
4.1.8. Tartalma:
Tematikai egység Foglalkozds Tartalmi elemek leirdsa Oraszéam
o i 7 Feltételes formdzés lehetéségei.
- - Formazasi . y i " o
1. Specialis formazas v Mikor  érdemes hasznalni a Formazas
lehetdségek e Focen s
tablazatként" funkciot.
Sz6vegbdl oszlopok, Villamkitéltés, Ervényesités,
2. Tablazat feltsltés Adatok feltdltése Flggvények, Tabldzat tagoldsa, Tébbszintl lista
funkcidi téblazatba szerkesztés, Dinamikus lista szerkesztése, 10
Nagyméret tabldzatok kezelésének trikkjei
., Képletvizsgalat lehet8ségei, A  munkafiizet
3. Adatkeresés és ; . P s ; : 5 T ;
) ; Adatok kezelése veédelme, egyes részek védelme, Célérték keresés,
védelem haszndlata NPT ot _ B G
Esetvizsgdlo, Képlet Gjraszamitds bedllitasai
ZA Tananyagegységeket bemutatd alfejezetek széma a 4. ponthan szerepld sorok széménak megfeleléen bévitends.
® Megegyezik a 4.1. sorban feltintetett megnevezéssel
* Kontaktdrétol eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés Graszéméaba beszamithato, egyéb esetben nem relevéf?s. /
5 \ |
| N
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4.2. Tananyagegység®

42.1. | Megnevezése:® Microsoft Excel automatizélas, makrék hasznslata
4.2.2. Célja: A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevs képes legyen
az Excel Makré funkcidjénak alapszint(i programozast nem igényld
haszndlatara, tovédbba gyakorlati példdkon keresztiil ismerje meg az
adatok automatizaldsanak alkalmazasi lehetdségeit.
4.2.3. | Megvaldsitdsa soran alkalmazott | Frontalis oktatds, az oktaté/mentor 3ltal felligyelt egyéni- és
munkaformak: csoportmunka, 6ndllé egyéni- és csoportmunka, tavoktatds, valds
: idejd online jelenléti munkaforma
424, Megvaldsitdsa soran alkalmazott | ElGadas, online/digitalis el6adds, magyarazat, szemléltetés,
képzési mddszerek: workshop, gyakorlat, megbeszélés, egyiittes és 6nallé tananyag
feldolgozas, 6nalld tanulas, online tananyagok feldolgozasa
4.25. | Oraszéma: 2
4.2.6. | Beszamithaté éraszama:’ 0
4.2.7. | Atananyagegység elvégzésér|
52016 igazolds kiaddsanak A tananyagegység elvégzéséré| kiilén igazolds nem kerdil kiallitasra.
feltétele(i):
4.2.8. Tartalma:
Tematikai egység Foglalkozas Tartalmi elemek leirdsa Oraszam
, " Makro biztonsagi  bedllitdsok, Makré roezité .
1. Bevezetés a Makrék : . - & . ; ; (,J. ' gz|tese’
; ; . futtatdsa, torlése, Makré felvétel készitése, Makrd 2
makrd haszndlatba | készitése ., : ; . S
egyszer( haszndlata, Makré felvétele az eszkdztarra N
4.3. Tananyagegység
43.1. Megnevezése:® Microsoft Excel adatok kimutatdsénak készitése, vizuglis
megjelenitése
432, Célja: A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevs képes legyen a
haladé szintli kimutataskészités haszndlatira. A tananyagegység
elsajatitasdval a képzésben résztvevd onalldan legyen képes
adatainak egységbe kezelésére, forrds adatainak el6készitésére és
szerkesztésére. Tovabba célja, hogy a képzésben résztvevs a PIVOT
segitségével képes legyen osszetett kimutatdsok készitésére,
vizualis megjelenitésére.
4.33. | Megvalésitasa soran alkalmazott | Frontilis oktatds, az oktaté/mentor altal felugyelt egyéni- és
munkaformak; csoportmunka, 6ndllé egyéni- és csoportmunka, tavoktatds, valds
idejd online jelenléti munkaforma

>A Tananyagegységeket bemutato alfejezetek szama a 4. pontban szereplé sorok széménak megfelelGen bévitends.

® Megegyezik az 4.2. sorban feltiintetett megnevezéssel
" Kontaktoratd! eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszémaba beszamithats, egyéb esetben nem relevéns.

® Megegyezik az 4.3. sorban feltiintetett megnevezéssel ~ (

M
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4.34. Megvalositdsa soran alkalmazott El6adds, online/digitalis el6adas, magyarazat, szemléltetés,

.

képzési médszerek: workshop, gyakorlat, megbeszélés, egylttes és 6nallé tananyag
| feldolgozas, 6nallé tanulas, online tananyagok feldolgozdsa
435. | Oraszédma: 4
4.3.6. | Beszdmithatd 6raszama:® 2
43.7. | Atananyagegység elvégzésérd
s26l6 igazolas kiaddsinak A tananyagegység elvégzésérél kiilon igazolds nem ker(il kiallitasra.
feltétele(i):

438 Toraima

|

Tematikai egység Foglalkozas Tartalmi elemek leirdsa Oraszam

Kimutatas szlirési lehetGségek (szeletel, idésor),
1. PIVOT haszndlata | Kimutatadsok készitése Kimutatds diagram készitése, Csoportositds, Forrds
kiegészitése, Ertékek bedllitisa

Haladé  diagramtipusok (Kombinalt, Vizesés,
2. Diagram készitése | Diagram haladdknak Buborék), Diagram készitése és formazdsa, Tobb

5. Csoportlétszam

tengelyes diagramok készitése, Ertékgorbék ‘[

5.1 Maximalis csoportlétszém:*® (f§) | 50 f8

6. A képzésben részt vevd teljesitményét értékeld rendszer leirdsa

A képzésben résztvevé teljesitményét értékeld rendszer kidolgozdsa soran Képz6 figyelembe veszi a torvényi
szabalyozédsokat, tovdbba a csoport Osszetételét, az értékelési rendszerben szerzett tapasztalatdt, melyek
alapjan a diagnosztikus, fejlesztd és szummativ értékelési modszertan hatékonysagét veszi alapul.

Az értékelés soran alkalmazhaté oktatéi médszerek a képzési csoport dinamikajanak megfeleléen lehet
eléadas, magyarazat, elbeszélés, vita, szemléltetés, projektmunka, kooperativ tanulds, szimuldcié és hazi
feladat.

Amennyiben a tdmogatasi szerz8désben és/vagy egylttmikodési megallapoddsban, munkaltatoi
megrendelés esetén a megrendelével kotétt szolgéltatdsi szerz6désben Finanszirozé eltéré értékelési
rendszert kivan alkalmazni (példaul a tananyaghoz illeszkedé vizsgasor alkalmazisa a képzésben résztvevd
teljesitményértékelésére), esetleg torvényi szabélyozds rogziti az egyéb képzések teljesitményértékelésének
modszerét, ez esetben a tdmogatasi szerz6désben foglaltak, illetve a jogszabalyi rendelkezések az iranyaddak.

il El6zetes tuddsmérés (diagnosztikus) értékelés:

Képz6 a képzésre jelentkezé kérésére elbzetes tuddsmeéres lehetdségét biztositja.

El6zetes tuddsmérés: annak felmérése, hogy a képzésre jelentkezd dokumentumokkal nem igazolt
tanulmanyai vagy megszerzett gyakorlati tapasztalatai alapjan képes-e a képzés soran elsajatitandd
tananyagegység kovetelményeinek teljesitésére, amelynek eredményeként a kdvetelmények

? Kontaktoratél eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd, egyéb esetben nem relevéns.
10 Zért rendszeri elektronikus tévoktatés esetén nem relevéns.
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megfelel§ szint(i teljesitése esetén a tananyagegység elsajatitasdra irdnyuld képzési rész aldl ?’
képzésre jelentkezét fel kell menteni.

Az el6zetes tuddsmérés az adott tana nyagegységben megszerezhetd kompetencidkra terjed ki, mely
szobeli kérdések és/vagy gyakorlati feladatok megolddsan keresztiil keriil felmérésre képzési
részenként.

Megszerezhet§ mindsitések: , Megfelelt” vagy ,,Nem felelt meg”

»Megfelelt” mindsitéshez tartozd kévetelményszint: Legaldbb 81%-ot eléré eredmény

6.2.

Képzés kozbeni (fejleszts) értékelds:

A fejleszté értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejl6dését témogassa, a tanuldsi
igényeket pontositsa, az oktatok ta nuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kdzbeni fejleszté értékelés maédjai:
- Visszakérdezés, Gyakorlati feladatmegoldais,
- Strukturdlt gyakorlati feladatmegoldas
- Képzéshen résztvevd visszajelzései, Beszélgetés,
- Mentoralas

A fejleszté értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanulasi és tanitasi folyamatokat szolgilja.

6.3.

-

Résztvevé zard (szummativ) értékelése:

A képzés nem zarul a képzési program tananyagdhoz illeszkedé vizsgaval.

A tanuld teljesitményének értékelése a képzés zar6 részében végzett komplex gyakorlati feladat
soran szerzett eredmény, benyomds, visszajelzés alapjan torténik. Az oktaté &ltal javasolt mingsités
az egységes dokumentum részeként vezetett haladsi napléban keril rogzitésre.

Megszerezhet§ mingsitések: ~Megfelelt” vagy ,Nem felelt meg”

7. A képzés zdrdsa, a képzés és az egyes tananyagegységeinek elvégzésérél sz616 igazolas

kiadasanak feltételei

A képzés elvégzésérél sz616 | TANUSITVANY, mely a 2013. évi LXXVII. térvény 13/B. § és g |

7.1.
igazolds megnevezése: 11/2020. (Ii. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)-nak megfeleléen keriil
kidllitasra.
Fentiekre vonatkoz6 jogszabdlyvdltozds esetén a képzési program
alapjdn inditott képzés megkezdésének idépontjdban hatdlyos
: rendelkezések az irdnyaddk.
7.2. Atanany?gegységgk Az egyes tananyagegységek elvégzésérél kilén nem keriil kiadsra
elvégzésérsl sz616 igazolds igazolds
| kiaddsanak feltételei: S
7.3. A képzés elvégzésérdl sz616 A képzésben résztvevés:
igazolds kiaddsanak -a tandrakon részt vett, a megengedett hidnyzast nem |épte tuil,
feltétele(i): -felnbttképzési szerzédéshen foglalt kotelezettségeit betartotta,

és teljesitette,
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-Orai munkaja ,Megfelelt” mingsitést ért el,

-a képzési dijat befizette,

-esetleges tdmogatdsi formaban torténd részvétel esetén a
tamogatdsi szerz6désben elgirt egyeb kotelezettségeit betartotta.

8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

8.1 Személyi feltételek: Oktatoi, mentori elvaris: —’
t

-Felséfokud iskolai végzettség és szakmai oneletrajzban igazol
legalabb 1 év a képzési program tananyagdhoz illeszkedd
tapasztalat vagy Microsoft Office mindsités; vagy

-KOzépfoku iskolai végzettség és szakmai Onéletrajzban igazolt
legaldbb 2 év a képzési program tananyagdhoz illeszkedd
tapasztalat vagy Microsoft Office mindgsités; vagy

-Kozépfoku iskolai végzettség és szakirdnyd szakképzettség
(informatika), valamint szakmai énéletrajzban igazolt legalabb 1 év
a képzési program tananyagahoz illeszkedd tapasztalat;

Tdmogatott egyéb képzések esetében g személyi feltételekre
vonatkozd jogszabdlyvdltozds esetén a képzési program alapjén
inditott  képzés  megkezdésének idépontjaban  hatdlyos
rendelkezések az irdnyadok.

8.2. Személyi feltételek Az oktatét képz8 intézmény foglalkoztatja munkaszerzédéssel,
biztosftasanak médija: megbizasi szerz8déssel vagy az oktaté alkalmazasat bizonyité mas

szerzédéssel, megéllapoddssal.

8.3. Targyi feltételek: A képzésben résztvevd személyes jelenléte esetén:

- oktatdsra alkalmas terem, helyiség;

- résztvevdi létszamnak megfeleld asztal, szék;

- résztvevsi létszdmnak megfeleld szamitégép a sziikséges
szoftverekkel (javasolt: Core i5, 8GB RAM, 200GB hattértar);

- oktatdi asztal, szék;

- oktatoi szamitdgép a szlikséges szoftverekkel (javasolt: Core i5,
8GB RAM, 200GRB hattértar);

- tabla vagy flip chart

- internetkapcsolat

A képzésben résztvevd interaktiv és tavolléti kapcsolat esetén:

- oktatdsra, tanuldsra alkalmas terem, vagy helyiség;

- személyi  szamit6gép vagy laptop, lokalis rendszergazdai
(adminisztratori) jogosultsiggal (javasolt: minimum Core i5
vagy ennek megfelel§ AMD processzor, minimum 8 GB RAM és
legalabb 200 GB szabad tarhely) résztvevd és oktatd szamara;

- Microsoft Windows 10 vagy Linux operacids rendszer, a képzés
elsajatitdsahoz sziikséges szoftverek résztvevd és oktatd
szamara;
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- mikrofon (beépitett, vagy kiils6) javasolt webkamera résztvevd
szamara;
- mikrofon (beépitett, vagy kiils6) és webkamera oktat
szamdra;
- valamint szélessav( (legaldbb 5 Mbit/sec szabad sdvszélességi)
internetelérés.

Tdmogatott egyéb képzések esetében a tdrgyi feltételekre
vonatkozo jogszabdlyviltozds esetén a képzési program alapjdn
inditott  képzés  megkezdésének id6pontjéban  hatdlyos
rendelkezések az irdnyaddk.

A képzésben résztvevd személyes jelenléte esetén:
>a képzési helyszinek, oktatétermek meglétét felnéttképzé
e tulajdonjog, hasznilati jog vagy bérleti jogviszony alapjén
biztositja;

{ >a targyi eszk6z6k meglétét a felnéttképzé tulajdonjog, hasznalati
jog vagy bérleti jogviszony alapjan biztositja.

A képzésben résztvevé interaktiv és tavolléti kapcsolat esetén:

| >a targyi eszkdzok és feltétel meglétét képzésben résztvevs

| sajatjaként biztositja;

>a targyi eszkézok és feltétel meglétét oktaté a vele kotott

| megallapodas alapjan oktaté sajatjaként, vagy felnéttképzé
| tulajdonjog, hasznalati jog vagy bérleti jogviszony alapjan

| biztositja.

Tdmogatott képzések esetén a tdmogatdsi szerz6désben és/vagy
| egyidttmikodési  megdllapoddsban, munkéltatsi megrendelés
esetén a megrendelével kétott szolgdltatdsi szerzédésben eltérd
| tdrgyi eszkéz6k és feltételek szerepelhetnek. Ezen szerzédésekben
szereplé feltételek esetén (pl. Megrendeld biztositia a tdrgyi
feltételeket) a témogatdsi szerzédésben foglaltak az irényaddk.
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